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Введение 
 
Лабораторный практикум предназначен для использования возможностей информа-

ционных технологий в экономике, обучающимися по направлению 38.03.02 Менеджмент 
очной и заочной форм обучения и формирования ими профессиональных компетенций. Тео-
ретической основой выполнения лабораторных работ является лекционный материал по дис-
циплине «Информационные технологии в менеджменте», а также учебная литература по 
данному курсу. 

Лабораторные работы позволяют существенно углубить теоретические знания, а так-
же приобрести навыки использования вычислительных возможностей в среде MS Excel, а 
также приобрести навыки автоматизированной обработки информации, в частности с ис-
пользованием конфигурации «1С: Бухгалтерия 8.2» программного комплекса «1С: Предпри-
ятие», что является необходимой и прочной основой для изучения на последующих курсах 
таких дисциплин «Инновационный менеджмент» и написания курсовых и исследовательских 
работ. 
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Описание лабораторных работ 
 
Лабораторные работы являются неотъемлемым элементом учебного плана, и их вы-

полнение является обязательным. Объем лабораторных работ – 8 академических часов для 
заочной и очной формы обучения. 

Работа по выполнению лабораторных работ должна строиться следующим образом: 
- изучение теоретического материала, необходимого для выполнения работы; 
- подготовка необходимого практического материала для выполнения работы (поиск 

информации); 
- выполнение работы; 
- оформление работы; 
- защита работы.  
Работы, указанные в первых двух пунктах в обязательном порядке осуществляются до 

лабораторной работы во внеаудиторной обстановке. Оформлять работу при необходимости 
можно также вне аудиторного занятия. Выполнение и защита лабораторной работы прово-
дятся исключительно в условиях компьютерной аудитории в отведенное для этого время. До 
защиты допускаются студенты, правильно выполнившие и оформившие работу. Распределе-
ние вариантов лабораторных работ осуществляется преподавателем перед началом их прове-
дения. 

Оформлять работу нужно в виде журнала по лабораторным работам. Журнал по лабо-
раторной работе является основным документом, в котором излагаются исчерпывающие 
сведения о выполненной работе, составляется каждым студентом и проверяется преподава-
телем, проводящим лабораторную работу. В отчете по каждой лабораторной работе необхо-
димо отразить: 

- тему; 
- цель; 
- теоретическое введение; 
- выполнение работы; 
- выводы; 
- ответы на контрольные вопросы; 
- список использованных источников. 
Допускается скриншоты таблиц, рисунков, графиков. При этом каждый из перечис-

ленных компонентов должны содержать название, единицы измерения, годы, в течение ко-
торых отслеживалась динамика или производилась оценка. 

В ходе защиты лабораторной работы студент должен показать: 
- владение теоретическими знаниями и способами расчета необходимых величин или 

показателей. 
- умение интерпретировать полученные в процессе выполнения работы результаты. 
Защита лабораторных работ производится во время фронтальных занятий, а также во 

время зачетной сессии - в сроки, установленные кафедрой и согласованные с деканатом фа-
культета. При защите лабораторной работы, студент должен ответить на вопросы преподава-
теля. 

Защищенная работа отмечается подписью преподавателя и датой защиты.  
Студенты, пропустившие занятия по уважительной причине, могут выполнить работу 

с другой подгруппой или самостоятельно вне аудитории при соблюдении всех требований к 
оформлению электронного журнала по лабораторным работам. Защита выполненных лабо-
раторных работ будет проведена по мере появления студента на занятиях. В случаях пропус-
ка лабораторных работ по неуважительной причине возможность, основу, время и место их 
выполнения и защиты определяет ведущий преподаватель и/или заведующий кафедрой. 
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Лабораторная работа № 1 
Информационные технологии расчётов в электронных таблицах 

 
Цель работы:  
Получение навыков работы с электронными таблицами. Решение экономических за-

дач с помощью прикладной программы MS Excel.  
Теоретическое введение. 
В данной лабораторной работе будут рассмотрены следующие вопросы: 
 заполнение таблицы с помощью выпадающего списка; 
 создание «умной» таблицы; 
 выполнение математических расчетов в «умной» таблице; 
 импорт данных из сети интернет; 
 подстановка данных с помощью функции ВПР 
 
Для решения многих экономических задач в MS Excel большинство специалистов ис-

пользуют «умные» таблицы с выпадающими списками. 
Под выпадающим списком понимается содержание в однойячейке несколько значе-

ний. Выпадающий список позволяет выполнить подстановку данных, отображать данные 
другого листа или файла. 

«Умная» таблица представляет собой специальный вид форматирования, после при-
менения которого, к указанному диапазону данных, массив ячеек приобретает определенные 
свойства. Прежде всего, после этого программа начинает рассматривать его не как диапазон 
ячеек, а как цельный элемент. Если сделать запись в любой из ячеек строки или столбца, ко-
торые находятся непосредственно у границ, то эта строчка или столбец автоматически вклю-
чаются в данный табличный диапазон. 

Применение этой технологии позволяет не пересчитывать формулы после добавления 
строк, если данные из неё подтягиваются в другой диапазон определенной функцией, напри-
мер, ВПР. Кроме того, среди преимуществ, следует выделить закрепление шапки вверху ли-
ста, а также наличие кнопок фильтрации в заголовках. 

 
 
 
 
 
 
В «умной» таблице могут быть использованы различные формулы и функции. 
Формулы включают в себя знаки арифметических операций, числа, функции и ссылки 

на адреса ячеек. Адрес ячеек состоит из координат: столбца и строки электронной таблицы. 
Столбец обозначатся буквой латинского алфавита (А,В,С,D, …) строка – номером (1,2,3,4, 
…). 

Начинать ввод формул необходимо со знака равно (=). Для ввода в формулу ссылок 
на ячейки достаточно щелкнуть по данной ячейке и в формуле появится относительная 
ссылка на данную ячейку. Если возникает необходимость записи ссылок в виде абсолютной 
адресации, то необходимость дополнительно нажать клавишу F4. Рекомендации по приме-
нению абсолютной и относительной регистрации: 

 
 
 
 
 
Для выполнения лабораторной работы будут использоваться условные функции и 

функции поиска и подстановки данных. 

!В «умной таблице не допускается применение объединения ячеек, не работают формулы 

массивов. Книгу невозможно будет применять для совместного использования. Все наименования 
столбцов должны быть уникальными. 

!Абсолютная адресация, как правило, применяется для ссылок на ячейки, находящиеся вне таб-

лице, относительная – для ссылок на ячейки внутри таблицы. 
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Одной из распространенных формул подстановки данных является ВПР (VLOOKUP) 
ВПР – одна из самых популярных функций Excel. Она позволяет найти значение в 

столбце слева, а затем вернуть данные из другого столбца справа. У функции ВПР следую-
щий синтаксис: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Часто приходится сталкиваться с тем, что функция ВПР не сможет найти требуемое 

значение и вернет ошибку #Н/Д. Это может быть вызвано тем, что искомое значение не су-
ществует или ячейка, указывающая на него, пуста. 

Если вы знаете, что искомое значение существует, и хотите скрывать сообщение об 
ошибке, если ссылающаяся на него ячейка пуста, можно использовать оператор ЕСЛИ. 
Пример: 

=ЕСЛИ(C43="";"";ВПР(C43;C37:D41;2;ЛОЖЬ)) 
Эта формула означает, что если в ячейке C43 ничего нет (""), возвращается пустое 

значение, а в противном случае возвращаются результаты функции ВПР. Обратите внимание 
на вторую круглую скобку в конце формулы. Она закрывает оператор ЕСЛИ. 

Если вы не уверены в том, что искомое значение существует, но не хотите, чтобы вы-
водилась ошибка #Н/Д, можно использовать в ячейке специальную функцию, пример: 

ЕСЛИОШИБКА: =ЕСЛИОШИБКА(ВПР(F43;F37:G41;2;ЛОЖЬ);"").  
Эта формула означает, что если функция ВПР возвращает действительный результат, 

он будет выведен; в противном случае не отображается ничего (""). Кроме того, вы можете 
вывести определенное число (0, 1, 2 и т. д.) или текстовое значение, например, "Неправиль-
ная формула". 

Также очень часто приходится сталкивать с ситуацией, когда для расчетов необходи-
ма информация с официальных источников интернет. В данном случае MS Excel позволяет 
решить данную проблему с помощью функции «Получения внешних данных». 

Данная информация является основной для выполнения заданий к Лабораторной ра-
боте № 1. 

 
Практическая часть: 
 
Задание 1. Всплывающий список. 
 
 
 
 
 
 

Что нужно 
найти? 

 

Из какого столбца справа 
нужно получить значение? 
 

=ВПР(A1;B:C;2;ЛОЖЬ) 

Где нужно 
найти значение? 
 

Может ли совпадение 
быть неточным? 

 

Заполнить строки столбца «Квартал», «Месяц поставки», «ФИО закупщика» 
исходной таблицы с помощью функции «Всплывающий список». 

Строки столбца «Квартал», «Месяц поставки» заполняются в соответствии с 
датой отгрузки товара на склад грузополучателя. 
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Исходные данные, для выполнения лабораторной работы № 1, представлены в курсе 
«Информационные технологии в менеджменте» на платформе LMS Canvas,в разделе задание 
к лабораторной работе № 1. 

Для решения поставленной задачи необходимо выделить строку, нужного для запол-
нения столбца и на панели инструментов выбрать вкладку «Данные», «Работа с данными», 
«Проверка данных». 

В открывшемся окне выбрать вкладку «Параметры», тип данных «Список», в поле 
«Значение» ввести нужный диапазон значений и нажать «ок» (рисунок 1). 

 

 
Рисунок 1 – Создание всплывающего списка 

  
Задание 2. «Умная» таблица. 
 
 
 
 
 
Для решения поставленной задачи необходимо перейти во вкладку «Вставка», «Таб-

лицы» и выбрать «Таблица». Задать диапазон таблицы. 
Далее перейти во вкладку «Конструктор», «Стили таблиц» и выбрать максимально 

наглядный стиль, для дальнейшей работы. 
Теперь необходимо заполнить столбцы «Сумма». Для этого применяем наипростей-

шую формулу суммы в первых ячейках. Все оставшиеся ячейки «умная» таблица просчитает 
сама. Рисунок 2. 

Рисунок 2 – Автоматическое заполнение ячеек «умной таблицы» 

Исходную таблицу преобразовать в «умную». Заполнить с использованием 
формул столбцы «Сумма без НДС», «Сумма НДС» и «Сумма с НДС». Вывести ито-
говое значение сумм за год. 
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Далее добавляем итоговую строку. Для этого проходим во вкладку «Конструктор», 
«Параметры стилей таблицы» и ставим галочку на «Строка итогов». 

В «умной» таблице появится дополнительная строка «Итог». В нужной ячейке из вы-
падающего списка выбираем «Сумма». Рисунок 3. 

 

 
Рисунок 3 – Автоматизированный расчет суммы в «умной» таблице. 

 
Задание 3. Импорт данных из сети интернет. 
 
 
 
 
 
Для выполнения поставленной задачи необходимо перейти во вкладку «ТКП» и за-

полнить столбец «Курс у.е., на дату отгрузки товара» с применением ссылки из Веб. 
Во вкладке «Данные», «Получить внешние данные» выберете «Из Веб». В строку ад-

рес вставьте ссылку на сайт:  http://www.finmarket.ru/currency/rates/. 
В появившемся окне появится сайт. Спуститесь вниз и выберете таблицу, как показа-

но на рисунке 4. 

 
Рисунок 4 – Копирование данных с сайта. 

Поставщик прислал технико-коммерческое предложение в условных единицах. 
Необходимо произвести расчет закупаемого товара в рубли используя курсы валют 
на текущую дату, с использованием внешних источников «интернет». 
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Нажмите на желтую стрелочку, далее «Импорт». В отрывшемся окне выберите «но-
вый лист» и нажмите «ок». Рисунок 5. 

 
Рисунок 5 – перемещение данных с сайта в новый лист 

 
Через время в новой вкладке MS Excel появится список «ЦБ РФ - Банк России - курсы 

всех валют на текущую дату». Рисунок 6. 
 

 
Рисунок 6 – Импортированная таблица с сайта 
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Теперь, когда у нас есть курс валют на текущую дату, мы переходим во вкладку 
«ТКП» и через знак «=» заполняем столбец «Курс у.е., на дату отгрузки товара».  При этом 
стоит учесть, что лента закупается в долларах США, а валки в ЕВРО.  

Далее, с помощью несложных математических вычислений, рассчитаем цену вспомо-
гательного оборудования в российских рублях. Рисунок 7. 

 

 
Рисунок 7 – Перерасчет цены с у.е. в рубли. 

 
Задание 4. Ввод строк в «умную» таблицу с применением функции ВПР. 
 
 
 
 
 
Чтобы добавить дополнительные строки в «умную» таблицу необходимо во вкладке 

«Главная», «Ячейки» выбрать «Вставить строки на лист». Рисунок 8. 
 

 
Рисунок 8 – Вставка дополнительных строк в «умную» таблицу 

В «умную» таблицу необходимо внести две дополнительные строки на плано-
вую закупку и определить стоимость  будущих затрат на покупку ленты и валков. 
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Заполнить добавленные строки в соответствии с Технико-коммерческим предложени-
ем поставщика, за исключением цены товара и ФИО закупщика. 

 
Задание 5. Применение функции «ВПР» 
 
 
 
 
Для решения поставленной задачи, воспользуйтесь теоретическим материалом к дан-

ному лабораторному практикуму. 
Цена за ленту и валки приведены в технико-коммерческом предложении (лист № 2 

«ТКП», книга Lab_1 с исходными данными к Лабораторной работе № 1). 
С применение данной функции должны получиться следующие расчеты (рисунок 9): 
 

 
Рисунок 9 – Применение функции «ВПР» 

 
Задание 6. Формирование отчета 
 
 
 
 
 
Результаты работы: 
По завершению выполнения заданий к Лабораторной работе № 1 студенту необходи-

мо оформить отчет с приложением скриншотов, ответить на контрольные вопросы к Лабора-
торной работе № 1. 

 
Контрольные вопросы: 
1. Что такое «выпадающий список»? Для чего он предназначен? 
2. Раскройте возможности создания «Умной таблицы» 
3. Какие итоговые расчеты позволяет выполнить «Умная таблица»? 
4. Опишите алгоритм импорта данных из сети интернет 
5. Для чего предназначена функция ВПР? 
 
 
 

В «умной» таблице необходимо проставить цену за ленту и валки с примене-
нием функции «ВПР» 

 

Согласно данным «Умной таблицы» распределите закупку валков и лент среди 
менеджеров. Данные подкрепите скриншотами. 
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Лабораторная работа № 2 
Информационные технологии  работы со «Сводными таблицами» 

 
Цель работы:  
Получение навыков работы со «Сводными таблицами». Форматирование «Сводных 

таблиц». 
Теоретическое введение. 
В данной лабораторной работе будут рассмотрены следующие вопросы: 
 создание сводной таблицы; 
 преобразование сводной таблицы; 
 построение сводных диаграмм. 
 
Эффективным средством анализа многомерных данных в Microsoft Excel  являются 

сводные таблицы.  
Сводные таблицы MS Excel – это встроенный в Excel инструмент позволяющий обра-

батывать  табличные данные. 
Суть заключается в том, что данные представляются в виде многомерного куба с воз-

можностью дальнейшего произвольного манипулирования ими. Это дает возможность про-
водить анализ структуры взаимосвязей различных показателей, обрабатывать большие объе-
мы информации, проводить анализ данных в различных разрезах и плоскостях. Потребность 
в сводных таблицах возникает, когда пользователь должен произвести выборку с группиров-
кой простейшими алгебраическими или статистическими действиями, что является упро-
щенным вариантом перекрестного запроса, который используется для построения итоговых 
отчетов в системах управления реляционными базами данных. Распространенным видом 
аналитических запросов здесь является анализ по принципу «что, если?». Сводные таблицы 
дают также возможность заниматься проверкой возникающих у аналитика гипотез. 

Сводная таблица - это эффективный инструмент для вычисления, сведения и анализа 
данных, который упрощает поиск сравнений, закономерностей и тенденций. 

Сводные таблицы работают немного по-разному в зависимости от того, какая плат-
форма используется для запуска Excel. 

 
 
 
 
 
 
 
Практическая часть: 
 
Задание 1. Формирование Сводной таблицы 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

У компании есть два склада, с которых вы отгружаете заказчикам овощи-
фрукты. В таблице Lab_2 содержится следующая информация: 

 кто из наших менеджеров заключил сделку 
 с каким из заказчиков 
 какого именно товара и на какую сумму продано 
 с какого из наших складов была отгрузка 
 когда (месяц и день месяца) 
Необходимо составить  и отформатировать сводную таблицу. 

!Единственный относительный недостаток сводных таблиц - отсутствие автоматического об-
новления (пересчета) при изменении данных в исходном списке. Для выполнения такого пересчета 
необходимо щелкнуть по сводной таблице правой кнопкой мыши и выбрать в контекстном меню ко-
манду Обновить  
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Исходные данные, для выполнения лабораторной работы № 2, представлены в курсе 
«Информационные технологии в менеджменте» на платформе LMS Canvas, в разделе зада-
ние к лабораторной работе № 2. Для выполнения поставленных задач необходимо встать на 
любую активную ячейку в таблице сданными Lab_2. 

 
Далее переходим во вкладку «Вставка» - «Сводная таблица». Рисунок 10. 
 

 
Рисунок 10 – Вставка сводной таблицы на отдельный лист 

 
Запускается трехшаговый Мастер сводных таблиц. Называем новый лист «Сводная 

таблица». 
Далее работаем с макетом сводной таблицы. Для этого необходимо мышью перетас-

кивать название столбцов (полей) из окна Списка полей сводной таблицы в области строк, 
столбцов, страниц и данных макета.  Выполнить данные операции необходимо согласно 
рисунку 11.  

 

 
Рисунок 11 – Формирование макета  сводной таблицы. 
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Далее необходимо оформить сводную таблицу как показано на рисунке 12. 
 

 
Рисунок 12 – Оформление Сводной таблицы 

 
Следующим шагом необходимо отследить динамику продаж по складам. 
Для этого необходимо в выпадающем списке «Дополнительные вычисления» выбрать 

вариант «Отличие», а в нижних окнах Поле и Элемент выбрать Месяц и Назад, рисунок 13: 
 

 
Рисунок 13 – Формирование динамики продаж по складам. 

 
После, получим сводную таблицу, в которой показаны отличия продаж каждого сле-

дующего месяца от предыдущего, т.е. – динамика продаж, рисунок 14: 

 
Рисунок 14 – Динамика продаж по складам 
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А если заменить Отличие на Приведенное отличие и добавить условное формати-
рование для выделения отрицательных значений красным цветом - то получим то же самое, 
но не в рублях, а в процентах, рисунок 15: 

 

 
Рисунок 15 – Форматирование динамики продаж по складам. 

 
P.S.: при форматировании отрицательных значений красным цветом или заливкой 

необходимо выделить весь диапазон значений и перейти на панели инструментов  «Главная» 
во вкладку «Стили» - «Условное форматирование» - «Правила выделения ячеек» - «Мень-
ше», рисунок 16: 

 

 
Рисунок 16 – «Условноеформатирование» 

 
Далее, в появившемся диалоговом окне, ставим значение «0» и  из всплывающего 

окна выбираем «красный цвет», рисунок 17: 
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Рисунок 17 – Форматирование ячеек с отрицательным значением. 

 
Также в «Условном форматировании» необходимо выбрать набор значков,котырый 

наглядно покажет динамику продаж по складам, рисунок 18.  
 

 
Рисунок 18 – Отформатированная Сводная таблица, отражающая динамику продаж по 

складским помещениям. 
 
Задание 2. Построение сводной  диаграммы. 
 
 
На основе сводной таблицы можно создать сводную диаграмму. 
 
Для выполнения задания № 2 необходимо: 
установить курсор в любую ячейку сводной таблицы; 
на контекстной вкладке «Работа со сводными таблицами» выберите Анализ; 
в группе «Сервис» выберите инструмент «Сводная диаграмма»; 

Необходимо наглядно представить сколько было реализовано овощей и фрук-
тов со склада № 2 в марте месяце, менеджером Михайловым. 
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в открывшемся диалоговом окне «Вставка» диаграммы выберите тип диаграммы 
Круговая; 

Полученную диаграмму, скорее ее эскиз, можно отформатировать. При выделении 
диаграммы, справа от нее появляются два элемента, Плюсик и Кисточка, которые помогут 
установить новые параметры диаграммы. 

Кисточка управляет общим видом диаграммы, здесь можно выбрать Стиль и Цвет, а 
Плюсик настраивает элементы диаграммы. Поля сводной таблицы отображаются на диа-
грамме в виде кнопок. При этом Фильтры на сводной диаграмме, можно настраивать, как и 
для сводной таблицы, листая «страницы». 

Результаты выбора автоматически отображаются на диаграмме. Рисунок 19. 
 

 
Рисунок 19 - Сводная диаграмма, параметры установлены по умолчанию 

 
Задание 3. Формирование отчета 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Результаты работы: 
По завершению выполнения заданий к Лабораторной работе № 2 студенту необходи-

мо оформить отчет с приложением скриншотов, ответить на контрольные вопросы к Лабора-
торной работе № 2. 

 
Контрольные вопросы: 
1. Что такое сводная таблица? 
2. Назовите и опишите основные возможности сводных таблиц. 
3. Что такое «Условное форматирование»? Для чего в сводных таблицах приме-

няют данную функцию?  
4. Охарактеризуйте алгоритм построения сводной диаграммы. 
5. Что отражает сводная диаграмма? 
 

По данным сводной таблицы необходимо определить:  
 Сколько и каких товаров продали в каждом месяце?  
 Кто из менеджеров сколько заказов заключил и на какую сумму? 
 Кто входит в пятерку самых крупных заказчиков?  
Все полученные значения необходимо подкрепить скриншотами, которые 

наглядно отображают динамику по продажам. 
P.S.: для наглядности выполнения задания требуется пользовать «Услови-

ями форматирования», построения диаграмм. 
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Лабораторная работа № 3 
Создание новой информационной базы данных с помощью прикладной 

программы«1С: Предприятие 8.2» 
 
Цель работы: знакомство с прикладной программой «1С: Предприятие 8.2». 
Теоретические сведения: 
В данной лабораторной работе будет рассмотрено: 
 создание новой информационной базы; 
 отладка конфигурации в режиме «1с: предприятие» 
 
Для приобретения навыков работы в программном продукте «1С: Предприятие 8.2» 

необходимо установить демо-версию ПО. 
Для этого необходимо пройти по ссылке: http://vse-ob-1c.ru/скачать-демо-1с/т. Далее 

нажать «Скачать бесплатную демо-версию».  
1С: Предприятие является универсальной системой автоматизации экономической и 

организационной деятельности предприятия. 
Поскольку такая деятельность может быть довольно разнообразной, система 1С: 

Предприятие может приспосабливаться к особенностям конкретной области, в которой она 
применяется. Для обозначения такой способности используется термин конфигурируемость, 
т.е. возможность настройки системы на особенности конкретного предприятия. 

Это достигается благодаря тому, что 1С: Предприятие – совокупность различных про-
граммных инструментов, с которыми работают разработчики и пользователи. Логически всю 
систему делят на две части – конфигурацию и платформу, которая управляет работой кон-
фигурации. Т.е. основа системы и различные ее настройки под конкретные условия. 

Сама по себе платформа не может выполнить никаких задач автоматизации, т.к. она 
создана для обеспечения работы какой-либо конфигурации. Конфигурация это синоним при-
кладного решения. 

Существует множество прикладных решений (конфигураций), например: 1С: Управ-
ление небольшой фирмой 8, 1С: Бухгалтерия 8, 1С: Предприятие 8. Управление торговлей, 
1С: Зарплата и Управление Персоналом 8, 1С: Предприятие 8. Управление производствен-
ным предприятием, 1С: Консолидация 8 и др. 

Типовое прикладное решение является универсальным и способно удовлетворить по-
требности разных предприятий, работающих в одной области деятельности. С другой сторо-
ны, такая универсальность приведет к тому, что не все возможности прикладного решения на 
конкретном предприятии будут использоваться, а каких-то возможностей будет недоставать. 
Вот тут и пригодится возможность конфигурации системы. Платформа содержит средства, 
позволяющие вносить изменения в используемую конфигурацию и даже создать ее с нуля. 

Для обеспечения таких возможностей система 1С: Предприятие имеет два режима ра-
боты: 1С: Предприятие и Конфигуратор. 

Режим 1С: Предприятие является основным и служит для работы пользователей си-
стемы. В этом режиме пользователи вносят данные, обрабатывают и получают итоговые ре-
зультаты. 

Режим Конфигуратор используется разработчиками и администраторами информацион-
ных баз. Именно этот режим предоставляет инструменты для изменения существующей или 
создания новой конфигурации. 

 
Практическая часть: 
 
После установки программного обеспечения «1С: Предприятие 8.2», можно присту-

пать к выполнению Лабораторной работе №3. 
 
 Задание 1. Создание новой базы данных в 1С. 
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Для выполнения поставленной задачи необходимо запустить 1С: Предприятие 
В открывшемся диалоге Вы увидите список информационных баз, с которыми Вы ра-

ботаете. Если список пуст, система предложит Вам создать новую базу. В любом случае, 
нажмите кнопку Добавить. Рисунок 20. 

 

 
Рисунок 20– Добавление базы данных в 1С: предприятие 

 
В открывшемся диалоге выберите пункт Создание новой информационной базы. 
Нажмите Далее, выберите пункт Создание информационной базы без конфигура-

ции (рисунок 21). 
 

 
Рисунок 21 – Создание информационной базы 

 
Нажмите кнопку Далее. Задайте наименование Вашей информационной базы типа 

«Информационная база ваша_фамилия» и выберите тип ее расположения На данном ком-
пьютере (рисунок 22). 

 

Создайте свою базу данных в «1С: Предприятие» 
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Рисунок 22 – Создание информационной базы 

 
Нажмите кнопку Далее. Укажите каталог для расположения Вашей информационной 

базы. 
Нажмите Далее, ничего не меняйте и нажмите Готово. 
В диалоге запуска 1С: Предприятия, в списке информационных баз, Вы увидите со-

зданную вами новую пустую базу. 
Запустите 1С: Предприятие в режиме Конфигуратора (рисунок 23). 
 

 
Рисунок 23 – Запуск конфигуратора 

 
Появится пустое окно конфигуратора, возможно с минимальным количеством кнопок. 

Чтобы включить нужные кнопки, нажмите на стрелочку Добавить или удалить кнопки (ри-
сунок 24). 

 



22 
 

 
Рисунок 24 –панель  инструментов в конфигураторе 1С: Предприятие 
 
Сразу под заголовком окна находится главное меню конфигуратора, содержащее 

пункты Файл, Правка, Конфигурация, Администрирование и др. В каждом из них находится 
много подпунктов, вызов которых обеспечивает выполнение различных действий конфигу-
ратора. 

Ниже находится панель инструментов конфигуратора, в которую помещены наиболее 
часто используемые действия, вызываемые из верхнего меню, в виде кнопок-пиктограмм. Их 
большое количество может Вас смутить, но со временем вы будете легко в них ориентиро-
ваться. Если подвести курсор к какой-нибудь пиктограмме и задержать, появится подсказка 
о ее назначении. 

Дерево объектов конфигурации 
Выполним первую команду, с которой начинается работа с любой конфигурацией – 

откроем конфигурацию с помощью меню Конфигурация – Открыть конфигурацию или 
соответствующей кнопкой (рисунок 25). 

  
Рисунок 25 – Дерево объектов конфигурации 

 
 
Откроется дерево объектов конфигурации: 
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Дерево объектов конфигурации – основной инструмент, с которым работает разработ-
чик. Оно содержит в себе почти всю информацию о том, из чего состоит конфигурация. 

Все, из чего состоит конфигурация, сгруппировано и сейчас дерево показывает Вам 
эти группы. 

Конфигурация представляет собой описание. Она описывает структуру данных, ко-
торые пользователь будет использовать в режиме работы 1С: Предприятие. Кроме того, кон-
фигурация описывает алгоритмы обработки данных, содержит информацию о том, как будут 
выглядеть данные на экране и на принтере и т.д. 

В дальнейшем платформа на основании этого описания создаст базу данных, которая 
будет иметь необходимую структуру, и предоставит пользователю возможность работать с 
этой базой данных. 

Объекты конфигурации – детали конструктора, из которого собирается конфигура-
ция. Объекты одного вида отличаются от объектов другого вида тем, что имеют разные 
свойства. Объекты могут взаимодействовать друг с другом, и мы можем описать такое взаи-
модействие. Объекты могут взаимодействовать между собой напрямую или через другие 
объекты, могут быть сложные объекты, состоящие из более простых. Самое важное качество 
объектов конфигурации – их прикладная направленность. Объекты представляют собой ана-
логи реальных объектов, которыми оперирует предприятие в ходе своей работы. 

Например, на каждом предприятии существуют различные документы, с помощью 
которых оно фиксирует факты совершения хозяйственных операций. Точно также в конфи-
гурации существуют объекты вида Документ. Кроме этого, на предприятии ведется учет со-
трудников, товаров и т.д. Для этого в конфигурации есть объекты вида Справочник. 

В системе 1С:Предприятие разработчик может использовать только ограниченный 
набор объектов конфигурации, зашитый в платформе. Он только может добавлять в конфи-
гурацию какой-либо из стандартных объектов, поставляемых системой. 

Как добавить объект конфигурации 
Любой объект конфигурации добавляется несколькими способами, предварительно выделив 
нужную группу. 

o      Установите курсор на ветку объектов конфигурации, где хотите создать объект 
и нажмите на кнопку Действия – Добавить. 

o      Установите курсор на ветку объектов конфигурации, где хотите создать объект 
и нажмите правую кнопку мыши – появится контекстное меню, пункт Добавить, рядом ука-
зана клавиша быстрого вызова – Insert. 

o      Установите курсор на ветку объектов конфигурации, где хотите создать объект 
и нажмите кнопку-пиктограмму Добавить(рисунок 26). 

o  

 
 

Рисунок 26 - Добавление объекта конфигурации 
 
Окно свойств 
Окно свойств (палитра свойств) – специальное служебное окно, которое позволяет ре-

дактировать все свойства объекта конфигурации и другую связанную с ним информацию. 
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Зададим имя нашей конфигурации. Выделите в дереве объектов конфигурации корне-
вой элемент Конфигурация и двойным щелчком мыши отройте ее окно свойств. Назовите 
конфигурацию ПособиеДляНачинающих. 

Почему мы именно так задали имя? 
Потому что системе так удобнее различать объекты, когда название не содержит про-

белов. Для пользователя будет виден синоним названия, который вполне читаем. 
Поэкспериментируйте с настройками отображения окна свойств, используя кон-

текстное меню (правая кнопка мыши) на заголовке окна и белая кнопочка около кнопки за-
крытия окна (рисунок 27). 

 

 
 

Рисунок 27 –Создание конфигурации 
 
Запуск отладки в режиме 1С: Предприятие 
Проверим наши первые изменения в режиме 1С: Предприятие. Для этого выполним 

пункт меню Отладка – Начать отладку или нажмем соответствующую кнопку на панели 
инструментов (клавиша F5) 

Система проанализирует наличие изменений в конфигурации и выдает вопрос об об-
новлении конфигурации базы данных (рисунок 28). 
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Рисунок 28 – Отладка в режиме «1С: Предприятие» 

 
Ответим на вопрос конфигуратора Да и на экране появится окно 1С: Предприятия. 
В заголовке окна Вы видите название Вашей конфигурации. Пустое пространство – 

рабочая область приложения, которая пока ничем не заполнена. Кроме заголовка конфигура-
ции в окне 1С: Предприятия ничего не появилось (рисунок 29). 

 

  
Рисунок 29 – Результаты отладки в режиме «1С: Предприятие» 

 
Результаты работы: 
По завершению выполнения заданий к Лабораторной работе № 3 студенту необходи-

мо оформить отчет с приложением скриншотов, ответить на контрольные вопросы к Лабора-
торной работе № 3. 

 
Контрольные вопросы: 
1. Что такое конфигурируемость системы 1С: Предприятие. 
2. Из каких основных частей состоит система. 
3. Что такое платформа и конфигурация. 
4. Для чего используются разные режимы запуска системы. 
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5. Для чего нужно дерево объектов конфигурации. 
6. Что такое объекты конфигурации. 
7. Как можно добавить новый объект конфигурации. 
8. Как запустить 1С: Предприятие в режиме отладки. 
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Лабораторная работа № 4 
Знакомство с интерфейсом программы «1С: Предприятие 8.2» 

 
Цель работы: познакомится с объектом конфигурации Подсистема как основой опи-

сания интерфейса  «1С: Предприятия 8.2». 
Теоретические сведения: 
В данной лабораторной работе будет рассмотрено: 
 создание новых объектов конфигурации; 
 отладка новых конфигураций в режиме «1С: предприятие» 
 
Подсистемы позволяют выделить в конфигурации функциональные части, на которые 

логически разбивается создаваемое прикладное решение. 
Эти объекты располагаются в ветке объектов Общие и позволяют строить древовид-

ную структуру, состоящую из подсистем и подчиненных подсистем. Сейчас у вас дерево 
подсистем пусто, на рисунке 31 показан пример какими могут быть подсистемы. 

Подсистемы верхнего уровня являются основными элементами интерфейса, т.к. 
образуют разделы прикладного решения (рисунок 30). 

 

 
Рисунок 30 – Дерево подсистем 

 
Так будет выглядеть окно в режиме 1С: Предприятие с указанными подсистемами. 
 

 
Рисунок 31 – Дерево подсистем после отладки 

 
Каждый объект конфигурации может быть включен в одну или несколько подсистем, 

в составе которых он будет отображаться. 
Таким образом, подсистемы определяют структуру прикладного решения, организуют 

весь пользовательский интерфейс, позволяют рассортировать различные документы, спра-
вочники и отчеты по логически связанными с ними разделами, в которых пользователю бу-
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дет проще их найти и удобнее с ними работать. При этом каждому конкретному пользовате-
лю будут видны лишь те разделы, которые ему нужны в процессе работы. 

Всю производственную деятельность фирмы можно разделить на учет материалов и 
оказание услуг. А кроме этого, для выполнения специальных административных функций с 
базой данных нам нужно иметь отдельную подсистему для администратора. 

 
Практическая часть: 
 
Задание 1. Добавление подсистемы 
 
 
 
 
 
Откройте конфигуратор. 
Раскройте ветку Общие в дереве объектов конфигурации, нажав на + слева от нее. 

Выделите ветку Подсистемы и нажмите Добавить (или кнопка Insert на клавиатуре) или 
воспользуйтесь контекстным меню. 

Откроется окно редактирования объекта конфигурации. Оно предназначено для 
сложных объектов и позволяет быстро создавать такие объекты путем выполнения последо-
вательности действий. 

Задайте имя подсистемы – Бухгалтерия. На основании имени система сама со-
здаст синоним – Бухгалтерия(рисунок 32). 

 

 
Рисунок 32 – Создание подсистем 

 
Имя является основным свойством любого объекта конфигурации. Можно использо-

вать имя, присвоенное системой, но лучше использовать свое, более понятное имя. Имя мо-
жет быть любое, начинающееся с буквы и не содержащее пробела и других специальных 
символов. Имя объекта является уникальным и служит для обращения к свойствам и мето-
дам объекта на встроенном языке (рисунок 33). 

Создайте пять новых объектов конфигурации Подсистема с имена-
ми: Бухгалтерия, РасчетЗарплаты, УчетМатериалов, ОказаниеУслуг, 
Предприятие. 
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Рисунок 33 – Создание подсистемы «Бухгалтерия» 

 
Свойство Синоним также есть у любого объекта конфигурации и предназначено для 

хранения альтернативного наименования объекта, которое будет видно пользователю. На 
Синоним нет никаких ограничений и его можно задавать в привычно виде. 

Картинка подсистемы 
Можно задать также картинку (иконку) для отображения подсистемы в окне режима 

1С: Предприятие. 
Нажмите кнопку выбора в поле Картинка(рисунок 34). 
 

  
Рисунок 34 – Создание заставки подсистем 

  
Добавьте картинку в список на закладке Из конфигурации – нажмите кноп-

ку Добавить как показано на рисунке. 
Система создаст объект Общая картинка и откроет окно его свойств. Дайте картинке 

имя Бухгалтерия. Нажмите Выбрать из файла, чтобы задать саму картинку. 
Задайте для подсистемы Бухгалтерия одноимѐнную картинку (рисунок 35). 
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Рисунок 35 – Выбор картинки на заставку подсистемы «Бухгалтерия»  
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Закройте окно выбора файла картинки. Вы увидите, что картинка появилась в списке 
на закладке из конфигурации. Нажмите ОК. После выполненных действий в дереве объектов 
конфигурации в ветке Общие картинки появилась картинка Бухгалтерия, которую мы можем 
редактировать и использовать в конфигурации. 

В интерфейсе 1С: Предприятия в качестве названия раздела будет пока-
зан синоним подсистемы, а над ним будет показана данная картинка (рисунок 36). 

 

 
Рисунок 36 – Создание синонима раздела 

 
 
Аналогично создайте подсистемы с имена-

ми УчетМатериалов, ОказаниеУслуг, Предприятие, РасчетЗарплаты. Установите для 
них соответствующие картинки  (смотрим описание к рисунку 35) с именами Материалы, 
Услуги, Зарплата, Предприятие. Должно получиться всего 5 подсистем (рисунок 37). 

. 

  
Рисунок 37 – Подсистемы «1С: Предприятие» 

 
Запустите 1С: Предприятие в режиме отладки кнопкой увидите изменившееся с про-

шлого раза окно, где представлены подсистемы с установленными Вами картинками (рису-
нок 38). 
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Рисунок 38 – Подсистемы в режиме «1С: Предприятие» 

 
Порядок разделов 
Допустим, порядок расположения подсистем не устраивает. Изменим его. Закройте 

приложение и вернитесь в конфигуратор. Выделите корень дерева объектов конфигура-
ции ПособиеДляНачинающих, нажатием правой кнопки мыши вызовите контекстное меню 
и выберите пункт Открыть командный интерфейс конфигурации (рисунок 39). 

 

 
Рисунок 39 –Командный интерфейс конфигурации 

 
В открывшемся окне Вы увидите список созданных подсистем. С помощью кно-

пок Вверх, Вниз измените порядок расположения разделов в этом списке. Расположите сна-
чала подсистемы, отражающие производственную деятельность фир-
мы: УчетМатериалов и ОказаниеУслуг, затем бухгалтерскую деятельность и расчет зар-
платы сотрудников: Бухгалтерия и РасчетЗарплаты, а затем подсисте-
му Предприятие(рисунок 40). 
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Рисунок 40 – Изменение расположения подсистем 

 
Закройте командный интерфейс и запустите 1С: Предприятие в режиме отладки (кла-

виша F5), рисунок 41. 
 

 
Рисунок 41 – Отладка в режиме «1С: Предприятия» 

 
Как видите, порядок отображения подсистем изменился согласно указанному в ко-

мандном интерфейсе. 
 
Результаты работы: 
По завершению выполнения заданий к Лабораторной работе № 4 студенту необходи-

мо оформить отчет с приложением скриншотов, ответить на контрольные вопросы к Лабора-
торной работе № 4. 

 
Контрольные вопросы 
1. Для чего используется объект конфигурации Подсистема. 
2. Как управлять порядком вывода и отображения подсистем в конфигурации. 
3. Как сохранить информационную базу. 
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